Traitement de texte
Regles de typographie

Pour vérifier si votre mise en page

est « propre » (vous n'avez pas rajouté
des espaces en trop, vous avez bien
centre...)

ou pour comprendre pourquoi il y a
un truc bizarre

affichez les caractéres invisibles
en cliquant sur le pied de mouche.

:au Qukils  Fenétre  Aide

sac B-¢ ®- @;-J—iﬂgg@,si
v | 2 v 6 1 S = - = rsigs gt (R A
1 % Lovezer-3:0;4 5 B0 T:18-1:9 et

ﬂ: Caractere non imprimable qui matérialise ladfum

paragraphe. Il s'obtient par la toudrdrée
Tous les caractergdacés avantont les mémes propriétés d
mise en page : retraits, espacements, interligrleep etc.

aligné a gauche
centré

justifié

Pour changer I'alignemen

aligné a droite -
et voild ce que veut dire un aligneme
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Regles de ponctuatio

, signe simple_ =~ = ﬂ espace apres

Exemple : une virgule, un espace, un
point, un espace.

- Exemple : vous voyez comment ¢a
. | » |signe double = @ espaces marche ? Non ? C'est pourtant simple :
) : un espace de chaque cbté ; c’est
1 de chaque c6té facile !
) Exemple : il n'y a d'espace ni avant, ni
L’apostrophe Aucun espace aprés l'apostrophe.

()

Isolé du reste du texte (espaces de chaque
cOté, et pas d’espace a l'intérieur).

Exemple : on doit respecter les régles de
ponctuation (et de typographie). On peut
consulter I'ouvrage "La typographie pour

francais

Guillemets les nuls" pour mieux comprendre.
anglais
K » Des espaces de chague coté Exemple : on peut consulter I'ouvrage
Guillemets P d « La typographie pour les nuls » pour

de chacun des guillemets

mieux comprendre.




